                                                        Российская Федерация

Костромская область

АДМИНИСТРАЦИЯ СУДИСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

____________________________________________________________________
28.05.2010г. № 118

Об утверждении Положения о 

порядке комплектования
муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений 

Судиславского муниципального района     

              В соответствии с Федеральными Законами №131 от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г. №666.

администрация Судиславского муниципального района постановляет:
1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Судиславского муниципального района.

2. Считать утратившим силу постановление главы  Судиславского муниципального района от 28.12.2007г. №431 «О Порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Судиславского муниципального района».

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.06.2010г. и подлежит опубликованию.
4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на Лукьянову А.А., заместителя главы Судиславского муниципального района.    

Глава Судиславского

муниципального района                                                                В.Н.Комиссаров                                                                                                                                                                          

                                                                                                                  Приложение к 

                                                                                                                  Постановлению 

                                                                                                                  администрации

                                                                                                                  Судиславского

                                                                                                                  муниципального района

                                                                                                                  от 28.05.2010г. №118
Положение о порядке  комплектования 
муниципальных образовательных учреждений

Судиславского муниципального района

       В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992  №3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г. №666, Федеральным Законом от 24.06.1998г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным Законом от 17.01.1992 №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», Федеральным Законом от 24.11.1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 18.04.1991 №1026-1 «О милиции», Законом Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Законом Российской Федерации от 26.06.1992 №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей», письмом Министерства образования Российской Федерации от 7.06.1994г. №58-М «О реализации прав детей при приеме в дошкольные и общеобразовательные учреждения», Постановлением Губернатора Костромской области от 04.03.2005г. №96 «О порядке предоставления мест в общеобразовательных и дошкольных образовательных и летних оздоровительных лагерях детям сотрудников милиции» (в редакции постановления губернатора Костромской области от 24.08.2006г. №598). Учредитель – администрация Судиславского муниципального района определяет порядок комплектования муниципальных  дошкольных образовательных учреждений, обеспечивающий прием детей, граждан проживающих на территории Судиславского муниципального района.
1. Настоящее Положение определяет порядок приема детей в муниципальные образовательные учреждения (далее по тексту – Учреждение) и перевода из одного Учреждения в другое, порядок ведения документации постановки детей на очередь в Учреждения, порядок ведения документации перевода детей из одного Учреждения в другое, порядок ведения документации комплектования детьми Учреждений, а также порядок ведения документации зачисления детей в Учреждения.
     Количество групп, возраст детей, принимаемых в Учреждении, определяется учредителем исходя из условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в соответствии с реализуемыми общеобразовательными программами дошкольного образования, санитарно-гигиеническими нормами, контрольными нормативами.
2. В Учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.
3. Категории граждан, дети которых имеют право на внеочередной (первоочередной) прием в образовательные учреждения, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования.

       Право внеочередного приема установлено действующим законодательством. Им пользуются дети из семей:

     - судей (ФЗ «О статусе судей в Российской Федерации» №3132-1 от 26.06.1992г. (ред. от 22.08.2004г.), статья 19 пункт 3),

     - прокурорских работников (ФЗ «О прокуратуре Российской Федерации» № 2202-1 от 17.01.1992г. (ред. от 04.11.2005г.), пункт 5 статьи 44),

     - граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (ФЗ «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» от 15.05.1991г. № 1244-1 (ред. от 05.12.2006г.) статьи 14,17,18,19, Постановление Правительства РФ от 25.04.2006г. №246);

       Постановлениями Правительства  РФ это право предоставлено детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших:

     - в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан (Постановление Правительства РФ от 25 августа 1999г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»);

     - в контртеррористических  операциях и обеспечивавших правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ (Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной  власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивавшим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»);

     - в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»).
   Право  первоочередного приема в образовательные учреждения, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования предоставлено федеральными законами детям:

      - из многодетных семей (Закон РФ «Об образовании» № 3266-1 от 10.07.1992г. (в ред. от 06.01.2007г. № 1-ФЗ) статья 52.2;

 - детям-инвалидам (указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» № 1157 от 02.10.1992г. (ред. от 09.09.1999г.));

      - детям, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» № 1157 от 02.10.1992г. (ред. от 09.09.1999г.));

      - сотрудников милиции, а также сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, кроме того, сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них  возможность дальнейшего прохождения  службы (ФЗ «О милиции» №1026-1 от 18.04.1991г. (ред. от 18.12.2006г.). Статья 31 Приказа МВД РФ от 09.12.2004г. №882);

      - военнослужащих (ФЗ «О статусе военнослужащих» № 76-ФЗ от 27.05.1998г. (ред. от 04.12.2006г.) Статьи 19, 23);

      - детям сотрудников наркоконтроля (положение о правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ,  утвержденное Указом Президента РФ от 05.06.2003г. №613). Органы государственной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления в пределах своей компетенции и при соответствующей компенсации за счет средств ФСКН России предоставляют детям сотрудников места в детских дошкольных учреждениях и школах-интернатах по месту жительства, независимо от ведомственной принадлежности этих учреждений и школ-интернатов, в течение трех месяцев со дня обращения сотрудников;

На муниципальном уровне право первооечредного приема в образовательное учреждение предоставлено:
      - детям, находящимся под опекой;
      - детям педагогических и иных работников муниципальных образовательных учреждений системы образования Судиславского муниципального района.

4. Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в Учреждениях  согласно п. 3 граждане представляют следующие документы:

- прокуроры, следователи прокуратуры, судьи, сотрудники милиции, военнослужащие, сотрудники органов наркоконтроля – удостоверение, справка с места работы (службы);

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС – удостоверение;

- многодетные семьи – удостоверение, свидетельства о рождении детей;
- дети-инвалиды, родители-инвалиды – заключение МСЭК об инвалидности;

- опекуны – постановление об установлении опеки;

- работники муниципальных образовательных учреждений – справку с места работы.

5. Комплектование Учреждений осуществляет постоянно действующая Комиссия по комплектованию  Учреждений (далее по тексту – Комиссия).

6. Комиссия создается приказом по отделу образования администрации Судиславского муниципального района Костромской области.

7. В состав Комиссии могут входить специалисты отдела образования администрации Судиславского муниципального района, заведующие, представители общественности.

8. Информация о работе Комиссии с указанием места расположения, графика работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на учет, должна быть размещена в каждом Учреждении в доступном для родителей (законных представителей) месте, в том числе для родителей (законных представителей) детей, не посещающих данное Учреждение.

9. Ежегодно на 1 мая  руководители Учреждений подают сведения в Комиссию о наличии свободных мест на текущий учебный год.
10. В функции Комиссии входит:

10.1. Регистрация заявлений  родителей (законных представителей) ребенка для поступления в Учреждение и перевода из одного учреждения в другое с момента подачи письменного заявления родителей (законных представителей) о постановке на очередь и переводе из одного учреждения в другое.
10.2. Регистрация заявлений родителей (законных представителей) о постановке на очередь для поступления в Учреждение ведется в единой Книге учета будущих воспитанников образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования (далее по тексту - Книга учета). Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью отдела образования администрации Судиславского муниципального района (приложение 1).

10.3. Выдача уведомлений о регистрации детей в Книге учета (приложение 2).

10.4. Регистрация детей для постановки на очередь осуществляется при наличии следующих документов:

- заявление по утвержденной форме;

- копию свидетельства о рождении ребенка;

-документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

- для льготной категории граждан необходимо представить документы, подтверждающие право на льготы.

10.5. Выдача путевок в соответствии с очередностью приема детей в Учреждения рассматривается комиссией по зачислению детей в Учреждение ежегодно в мае.
 10.6. Выдача путевок в муниципальное образовательное учреждение предоставляется в порядке очередности согласно времени постановки на учет.

        Ребенок дошкольного возраста, родившийся в сентябре - ноябре, может быть зачислен по желанию родителей (законных представителей) в группу по возрасту на 01 сентября текущего года или в группу детей на один год старше при наличии в ней свободного места.
10.7. Доведение до сведения родителей (законных представителей) списка  детей, которым предоставлено место в муниципальные образовательные учреждения осуществляется путем вывешивания списков в Учреждениях, МУЗ Судиславская ЦРБ не позднее 1 июня текущего года.
10.8. Выдача путевок родителям (законным представителям) детей, включенных в списки на устройство в муниципальные образовательные учреждения производится в период до 15 июня  текущего года (приложение 3).

10.9. Регистрация выданных путевок в Учреждения в Книге учета выдачи путевок (приложение 4).

11. Родителям (законным представителям) необходимо зарегистрироваться в Учреждении в течение срока действия путевки - двух недель с момента её получения. 
12. В Учреждении ведется регистрация путевок в Книге учета поступивших путевок (приложение 5). Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения.
13. В случае неявки родителей (законных представителей) в указанные сроки на регистрацию в Учреждение, место их ребенка переходит в порядке очереди другому ребенку.

14. Руководитель Учреждения представляет информацию до 1 июля  о зарегистрированных  путевках. 
15. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании письменного заявления  родителей (законных представителей), выданной путевки  и при наличии следующих документов:    

- медицинской карты ребенка, 

- копии свидетельства о рождении ребенка, 

- ксерокопии паспорта одного из родителей (законных представителей), в который вписан ребенок. 
      В случае медицинских противопоказаний родитель обязан поставить в известность администрацию Учреждения  (представить справку от педиатра) в течение 3-х рабочих дней после даты ее выдачи. 
16. Комплектование Учреждений на новый учебный год производится ежегодно до 15 сентября. 

17. Руководитель Учреждения издает приказ о зачислении детей в Учреждение.
18. В Учреждении ведется Книга учета движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в Учреждении (приложение 6). Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения.

      Отметка о регистрации производится руководителем в Учреждении в Книге учета движения детей на основании личного заявления родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в Учреждение.  

19. Списки согласно возрастному принципу, утвержденные руководителем Учреждения предоставляются в Комиссию после 15 сентября в течение 2 рабочих дней. 
20.  Отчисления детей из Учреждения оформляются приказом руководителя. При выбытии детей из Учреждения руководитель обязан незамедлительно сообщить в Комиссию о наличии свободных мест. 
21. В течение года проводится доукомплектование Учреждений детьми - очередниками при наличии освободившихся мест. 
22. При приеме ребенка в Учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

23. Родителей (законных представителей) при приеме детей в учреждение руководитель учреждения знакомит с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации.

24. Родители (законные представители) имеют свободу выбора в устройстве и переводе ребенка в любое Учреждение. Единственной причиной, по которой родителям (законным представителям)  может быть отказано в приеме и переводе ребенка в другое Учреждение,  является отсутствие свободных мест в учреждении. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в Учреждение любого вида при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-педагогической и медико-педагогической комиссий.  
25. Исправление сведений, содержащихся во всех формах документов по зачислению детей в Учреждение, допустимо исключительно путем зачеркивания неверных сведений тонкой линией, с указанием даты исправления и подписи лица, внесшего исправление. 
26. Учет   свободных  мест   в   Учреждениях  ведется  специалистами   отдела   образования    администрации Судиславского муниципального района Костромской области.

17. Руководители Учреждений ежемесячно 30 числа каждого месяца обязаны представить в отдел   образования    администрации Судиславского муниципального района Костромской области информацию о наличии и посещаемости детей.
                                                                                                                 Приложение 1

К Положению
КНИГА

УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Судиславский муниципальный район Костромской области

	Дата регистрации
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения ребенка
	Почтовый индекс, домашний адрес и телефон
	Ф.И.О. матери и отца, контактный телефон
	Льготы для получения места в Учреждении
	Планируется родителями
	Дата получения уведомления о регистрации в Книге учета
	Подпись лица, получившего уведомление

	
	
	
	
	
	
	Дата поступления ребенка в Учреждение
	Название Учреждения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

                                                                                                            К Положению
УВЕДОМЛЕНИЕ

О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА В «КНИГЕ УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СУДИСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Настоящее уведомление выдано __________________________________в том, что

                       (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

___________________________________________________________________________________________________
                           (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Записан (а) в Книге учета будущих воспитанников муниципальных ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СУДИСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
«___»______________20   года, регистрационный №__________________________

                               (Дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законным представителям) предлагается повторно обратиться в Комиссию по комплектованию учреждений муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования Судиславского муниципального района Костромской области
с___________ по_______________________________________________________
Число, подпись члена Комиссии, осуществившего регистрацию, штамп Комиссии (отдела образования).
                                                                                                                 Приложение 3

К Положению
ПУТЕВКА
Регистрационный № _______                            от _________________20   года
Комиссия по комплектованию учреждений муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования Судиславского муниципального района Костромской области 

Направляет в муниципальное образовательное учреждение _____________________________________________________________________
Адрес детского сада____________________________________________________
Фамилия, имя, отчество ребенка__________________________________________
Год, число, месяц рождения ребенка______________________________________
Домашний адрес_______________________________________________________
Путевка действительна в течение двух недель со дня ее выдачи

Примечание.

Число, подпись члена Комиссии, выдавшего путевку, штамп Комиссии (отдела образования)

Контактный телефон:________________________________________________

                       (Фамилия, И.О. ответственного исполнителя)
                                                                                                                 Приложение 4

К Положению
КНИГА
УЧЕТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК
Судиславский муниципальный район Костромской области

	№ 

п/п
	Регистрационный

№ путевки
	Дата выдачи 

путевки
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения ребенка
	Подпись родителя (законного представителя) о получении путевки 
	В какое учреждение района направлен ребенок
	Дата зачисления ребенка в Учреждение

	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение 5
К Положению
КНИГА
УЧЕТА ПОСТУПИВШИХ ПУТЕВОК

	№ 

п/п
	Дата регистрации путевки в ДОУ
	Регистрационный

№ путевки,

дата выдачи
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения ребенка
	Подпись родителя (законного представителя) о регистрации путевки

	
	
	
	
	
	



Приложение 6

К Положению

КНИГА
УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон
	Сведения о родителях
	Регистрационный  № путевки, дата выдачи
	Дата зачисления ребенка в детский сад
	Дата и причина выбытия

	
	
	
	
	Ф.И.О. матери
	Место работы, должность, контактный телефон матери
	Ф.И.О. отца
	Место работы, должность, контактный телефон отца
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

                                                                                                               к Порядку

ОТЧЕТ

О ДВИЖЕНИИ КОНТИНГЕНТА ПО __________________________

                                                                  (наименование учреждения)

           ЗА__________________200_  года


(отчетный месяц)

	Сведения о детях, зачисленных в Учреждение
	Выбыло за отчетный месяц (количество детей)
	Количество свободных мест на 1 число месяца, следующего за отчетным периодом (по возрастам)

	№ п/п
	Регитсра
ционный № путевки
	Фамилия,

имя,

отчество

ребенка
	Дата рождения ребенка
	Дата зачисления ребенка в Учреждение
	
	До 1 года
	От 1 до 1,5 лет
	От 1,5 до 2 лет
	От 2 до 3 лет
	От 3 до 4 лет
	От 4 до 5 лет
	От 5 до 6 лет
	От 6 до 7 лет

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


