ПРОЕКТ 
Российская Федерация
Костромская область

АДМИНИСТРАЦИЯ СУДИСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
__________________________________________________________________________________
________________________ № _____
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые 

не разграничена,  из земель сельскохозяйственного 

назначения для осуществления  крестьянским (фермерским)

хозяйством  его деятельности на территории Судиславского  района» 


В целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией Судиславского  муниципального района услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для осуществления   фермерским  хозяйством его  деятельности, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь статьями 31, 35  Устава муниципального образования Судиславский муниципальный район Костромской области, 
Администрация Судиславского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  из земель сельскохозяйственного назначения для осуществления  крестьянским (фермерским)  хозяйством  его деятельности на территории Судиславского  района». 


2. Контроль за соблюдением Административного регламента в администрации Судиславского муниципального района возложить на заведующую отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами  администрации Судиславского муниципального района Моденову Е.Б.


3.  Признать утратившими силу:


3.1.  постановление администрации Судиславского муниципального района от 21.02.2011г. №61 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Судиславского  района».


3.2. постановление администрации Судиславского муниципального района от 22.05. 2012 г.  № 74 «О внесении изменений в Постановление администрации Судиславского муниципального района от 21.02.2011 г. № 61». 


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
И.о. главы Судиславского муниципального района




В.Н. Петров

Приложение 

к постановлению администрации 

Судиславского муниципального района 

от ______________________ № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,  ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВОМ  ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.   Общие положения 

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами либо их уполномоченными представителями и Администрацией Судиславского муниципального района, связанные с предоставлением Администрацией Судиславского муниципального района муниципальной услуги по   предоставлению   земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, из земель сельскохозяйственного назначения для осуществления крестьянским (фермерским)  хозяйством его деятельности,  расширения такой деятельности на территории Судиславского муниципального района  (далее – муниципальная  услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
1.2.1  За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться главы крестьянских (фермерских) хозяйств (далее также - фермерское хозяйство) или зарегистрированные в качестве юридических лиц фермерские хозяйства, заинтересованные в предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для осуществления фермерским хозяйством его деятельности, расширения такой деятельности  (далее - Заявитель).

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном или письменном обращении в отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Судиславского муниципального района (далее также - отдел) по адресу: п.Судиславль, ул. Советская, д.2;

б) по электронной почте sudislavl@adm44.ru ;

в) по телефону (49433) 97607;

г) на информационных стендах, размещенных в Администрации;

д) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  на портале государственных и муниципальных услуг Костромской области (www.gosuslugi.region.kostroma.ru);
  е) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(www.gosuslugi.ru);
1.3.2. Сведения о местонахождении, режиме работы и номерах контактных телефонов (телефонов для справок) Одела, где заявители могут получить информацию о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, представлены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: www sudislavl@аdm44.ru.
1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается в едином портале государственных и муниципальных услуг.

1.3.5. Должностные лица Отдела осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели      
	Время приема и консультирования          

	Понедельник              
	с 8.00 до 12.00

	Вторник         
	с 8.00 до 12.00 

	Четверг
	с 8.00 до 12.00


1.3.6. Отдел осуществляет прием граждан при условии предварительной записи еженедельно по четвергам с 10.00 до 12.00.

1.3.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

1.3.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

б) время приема и выдачи документов;

в) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

г) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых или принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.9. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

1.3.11. При невозможности должностного лица, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому он может получить необходимую информацию.

1.3.12. С момента приема документов заявитель имеет право в рабочее время Отдела получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Отдел, по телефону либо посредством электронной почты.

1.3.13. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем сообщаются дата и номер, полученный при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.14. Заявители, представившие в Администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами о принятом решении в соответствии с настоящим Административным регламентом
2.   Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для осуществления фермерским хозяйством его  деятельности».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу
Администрация Судиславского муниципального района осуществляет предоставление  земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, из земель сельскохозяйственного назначения для  осуществления  фермерским хозяйством его деятельности, расширения такой деятельности на территории Судиславского муниципального района. 

Услуга предоставляется непосредственно Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Судиславского муниципального района Костромской области (далее - Отдел).
2.3. Органы и организации, с которыми заявитель взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги
2.3.1. В процессе предоставления муниципальной услуги ОМС осуществляет взаимодействие со следующими органами государственной власти, органами государственных внебюджетных фондов и организациями:
1) Управлением Федеральной налоговой службой по Костромской области для получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) и сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области (Росреестр) для получения кадастрового паспорта и кадастрового плана территории.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 06 мая 2011 года № 352, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной  власти Костромской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный постановлением администрации Костромской области от 15 августа 2011 года № 301-а, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением Собрания депутатов Судиславского муниципального района  № 37-145 от 31.05.2012г. «Об утверждении Перечня услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, методики определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными». 
2.3.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собранием депутатов Судиславского муниципального района.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:

а) о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для осуществления крестьянским фермерским  хозяйством его деятельности, расширения такой деятельности;

б) об отказе заявителю в предоставлении земельного участка; 

2.4.2. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

а) распоряжение Администрации и проекта договора аренды земельного участка, в случае предоставления земельного участка в аренду;

в) распоряжение Администрации и проекта договора купли-продажи земельного участка, в случае предоставления земельного участка в собственность;

г) письма  Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги и сроки исполнения отдельных административных действий
2.5.1 Муниципальная услуга при наличии всех необходимых документов у заявителя предоставляется  со дня  обращения заявителя в администрацию Судиславского муниципального района до дня выдачи заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории в 30-дневный срок. 

В течение 14 -  дней со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка администрация Судиславского муниципального района принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо в аренду заявителю, и направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.
Договор купли-продажи или аренды земельного участка для  осуществления фермерским хозяйством его деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается  в течение 7-дней со дня принятия указанного в пункте 2.5.1 настоящего Регламента решения.
2.5.2 При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

2.5.4. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата составляет 15 минут.

2.5.5. Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом Отдела при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.5.6. Максимальный срок регистрации заявления заявителя составляет 1 день с момента его поступления в Администрацию.
2.6.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:


1) Земельным кодексом Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147)


2) Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства РФ» , 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

3)  Федеральным законом Российской Федерации от 11.06.2003 N 74-ФЗ (ред. от 30.10.2009) "О крестьянском (фермерском) хозяйстве" (текст Федерального закона опубликован в "Собрание законодательства РФ", 16.06.2003, N 24, ст. 2249);
4) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

5) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (часть 1), ст. 3451);

6) Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ (ред. от 22.07.2010) "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3813)
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги::
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги,  по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность, в частности, один из следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих в России);

- паспорт моряка;
3) кадастровый паспорт земельного участка (в случае, если земельный участок не поставлен на кадастровый учет). 
2.7.2.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги должны быть указаны:
1) цель использования земельных участков (осуществление фермерским хозяйством его деятельности, расширение такой деятельности);
2) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

3) условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

4) срок аренды земельных участков;

5) обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

6) предполагаемое местоположение земельных участков.
2.7.3.
Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении муниципальной услуги может быть приложен документ о государственной регистрации фермерского хозяйства. Администрация Судиславского муниципального района запрашивает по межведомственному запросу документы о государственной регистрации фермерского хозяйства (сведения, содержащиеся в них) в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, если указанные документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.
2.7.4.
Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
а)
заявление составлено в единственном экземпляре-подлиннике по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и подписывается заявителем;
б)
полномочия представителя заявителя оформлены в установленном законом порядке;
в)
тексты документов написаны разборчиво;
г)
фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью и разборчиво;
д)
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
е)
документы не исполнены карандашом;
ж)
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в администрацию Судиславского муниципального района, либо через МФЦ, либо направляются им по почте.

В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись физического лица на запросе о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет»., через единый портал предоставления государственных и муниципальных услуг. 
2.7.6. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются нотариусом, выдавшей их организацией либо по просьбе заявителя должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.
2.7.7. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением г услуги; представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Костромской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить
2.8.1. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) - Управлением Федеральной налоговой службой по Костромской области;
2)  сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)  - Управлением Федеральной налоговой службой по Костромской области;

3) кадастровый паспорт земельного участка - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области (Росреестр).
4) кадастровый план территории  - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области (Росреестр).
3.4.1. 2.8.2. Документы, перечисленные в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента, могут представляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7  Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:
а) представления неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.2 настоящего Административного регламента, либо предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.7.4, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

б) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;
в) распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации;

г) земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

д) федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

е) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

ж) на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения являющиеся собственностью иных лиц;

3) представления заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений;

и) отсутствие пригодного земельного участка, испрашиваемого под заявленные цели;

2.11. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1 Для предоставления муниципальной услуги необходимым и обязательным является проведение за счет заявителя в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращение с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом.
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления муниципальной услуги должен составлять 10-15 минут.

2.13.2. Помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13.3. В помещении предусматривается бесплатный туалет для посетителей.

2.13.4. На территории, прилегающей к помещению, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей.

2.13.5. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в выделенных для этих целей помещениях - местах ожидания и приема заявителей.

2.13.6. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями или банкетками. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
2.13.7.  Прием заявителей осуществляется в  выделенных для этих целей помещениях.

2.13.8. Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в одном кабинете.

2.13.9. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.13.10. Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
2.13.11.  Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами;

стульями, столами;

2.13.12. Информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и логично.

2.13.13. Интернет-сайты ОМС должны:

содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения запросов и бланки запросов или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения; предоставлять пользователям возможность:

распечатки бланков запросов;

направления обращения и получения ответа в электронном виде.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1 Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:
- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной  услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.
2.14.2 Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:    
своевременность предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.14.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб (претензий) на действия (бездействие) должностных лиц.
2.14.4 При предоставлении муниципальной услуги:

при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
 3.1.Последовательность административных процедур
3.1.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а)
прием и регистрация документов заявителя;
         б)  формирование личного дела заявителя, экспертиза документов
         в)
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;
г)
выдача заявителю письма администрации Судиславского муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для осуществления  крестьянским  фермерским  хозяйством его деятельности;

д) утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

е) подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка для осуществления   фермерским  хозяйством  его деятельности;

ж) выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для осуществления  крестьянским фермерским  хозяйством его деятельности и заключение соответствующего договора;
        3.1.2.
Блок - схема описания административных процедур приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2.
Прием и регистрация документов заявителя
3.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  является личное обращение в Администрацию заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги либо направление им заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте.

3.2.2. Прием и регистрацию заявления и документов заявителя осуществляет должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство (далее также - регистратор).

3.2.3. При поступлении заявления должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

в) удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;
г) проверяет соответствие представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

д) проверяет полномочия заявителя в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда в Администрацию обращается представитель заявителя;

е) заверяет документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на основании его оригинала в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя, у которого отсутствует нотариально заверенная копия документа на представительство;

ж) при наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо, ответственное за прием документов, ставит отметку в заявлении о соответствии документов и заявления установленным настоящим Административным регламентом требованиям, после чего заявитель сдает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги должностному лицу Администрации, ответственному за делопроизводство;

3.2.4. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.5. Должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления предложенным заявителем способом.

3.2.7. Должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, передает документы, представленные заявителем, главе Судиславского муниципального района, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию и возвращает регистратору. После чего должностное лицо, ответственное за делопроизводство, передает документы председателю Отдела, курирующему вопросы в сфере владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, который после рассмотрения документов также накладывает резолюцию и возвращает должностному лицу, ответственному за делопроизводство, для его передачи должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.2.8. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, с резолюцией председателя Отдела.

3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день. 
3.3. Формирование личного дела заявителя, экспертиза документов
3.3.1.
Основанием для начала административной процедуры формирования личного дела заявителя и экспертизы документов является получение  лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов представленных заявителем.
3.3.2.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
а)
устанавливает предмет обращения заявителя;
б)
формирует личное дело заявителя.
3.3.3.
Осуществляя экспертизу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  лицо, ответственное за предоставление услуги:
а)
проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;
б)
устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в)
проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.7. настоящего Административного регламента.

3.3.4. При отсутствии предусмотренных подразделом 2.9. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившее заявление со всеми представленными документами на рассмотрение районной комиссии по земельным вопросам (далее — Комиссия).

3.3.5. При наличии предусмотренных подразделом 2.9. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, осуществляет подготовку проекта письма (Приложение №4) администрации Судиславского муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка и передает поступившее заявление со всеми представленными документами на рассмотрение районной комиссии по земельным вопросам.
3.3.6. Результатом административной процедуры формирования личного дела и экспертизы документов является получение Комиссией проектов документов, подготовленных в соответствии с пунктом 3.3.4. либо пунктом 3.3.5 настоящего Административного регламента вместе с личным делом заявителя.
3.3.8.
Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования личного дела и экспертизы документов составляет 2 дня. 

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие

решения об отказе в ее предоставлении
3.4.2. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении является получение Комиссией сформированного личного дела заявителя. 

3.4.3. В случае отсутствия оснований в предоставлении муниципальной услуги Комиссия принимает решение о возможности предоставления земельного участка под заявленные цели и подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и возвращает дело специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

3.4.4. В случае выявления оснований предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
      3.4.5.
Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,   выписки из протокола Комиссии содержащей решение о предоставлении земельного участка либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанной секретарем и председателем Комиссии.
3.4.6.
Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении составляет 5 дней. 
3.5. Выдача заявителю письма администрации Судиславского муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю письма Администрации Судиславского муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанных документов, предусмотренных пунктом 3.4.5.настоящего Административного регламента вместе с личным делом заявителя.

3.5.2. Специалист ответственный за экспертизу документов, передает подготовленный проект письма администрации Судиславского муниципального района,  содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности  для дальнейшего визирования в соответствии с заложенными в письме визами согласования.

3.5.3. Глава Судиславского муниципального района рассматривает проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности подписывает его и возвращает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для (выдачи) направления заявителю.

3.5.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает подписанное письмо в общий отдел администрации Судиславского муниципального района для регистрации и направления одного экземпляра заявителю простым почтовым отправлением.
3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление по почте) заявителю  письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

3.5.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи заявителю  письма администрации Судиславского муниципального района, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности составляет 2 дня.

3.6.Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
3.6.1Основанием для начала процедуры   утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории земельного участка является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выписки из решения Комиссии о возможности предоставления земельного участка и выдачи заявителю схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории..

3.6.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории на утверждение главе  Судиславского муниципального района.

3.6.3 Глава  Судиславского муниципального района  рассматривает и утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Утвержденная главой Судиславского муниципального района схема расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории передается специалисту   ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.6.4 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.

3.6.5 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю утвержденную схему расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и информационную справку, контактные телефоны, Ф.И.О. ответственного специалиста, к которому он должен обратиться после получения кадастрового паспорта земельного участка. Также в информационной справке указывается адрес Управления Росреестра по Костромской области, в которое необходимо обратиться заявителю, для получения кадастрового паспорта земельного участка.

3.6.6 После выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка

3.6.7 Максимальный срок выполнения  административной процедуры утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории составляет 20 дней.
3.7. Принятие решения о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (в форме распоряжения)

3.7.1 Основанием для начала процедуры принятия  решения  о предоставлении земельного участка для осуществления  крестьянским (фермерским)  хозяйством его деятельности (в форме распоряжения) является передача в Отдел проекта решения о предоставлении земельного участка и пакета документов, поступившего от заявителя.

3.7.2 Председатель Отдела рассматривает проект распоряжения и ставит визу согласования. Если проект решения не соответствует законодательству, председатель Отдела возвращает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для приведения указанного проекта в соответствие с требованиями законодательства с указанием причин возврата. После приведения указанного проекта в соответствие с требованиями законодательства, он повторно направляется председателю Отдела.

3.7.3 После получения завизированного председателем Отдела проекта решения о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает проект решения для дальнейшего визирования в соответствии с заложенными в проекте решения визами согласования.
3.7.4 Глава Судиславского муниципального района, принимая решение о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, рассматривает проект распоряжения, подписывает его и возвращает в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.5 Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  является получение специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного Главой Судиславского муниципального района распоряжения о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, вместе с личным делом заявителя.
3.7.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 14 дней со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка. 

. 
3.8.Выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и заключение соответствующего договора
3.8.1.Основанием для начала процедуры выдачи документов и заключения договора является получение специалистом, ответственным за изготовление и выдачу итогового документа (договора купли-продажи, договора аренды), трех экземпляров распоряжения о предоставлении земельного участка.

3.8.2.Специалист, ответственный за изготовление и выдачу итогового документа, готовит проект договора аренды земельного участка или проект договора купли-продажи (при предоставлении земельного участка в собственность) и передает его на подписание главе администрации или иному лицу, уполномоченному на совершение таких действий.

3.8.3 Специалист, ответственный за выдачу документов сообщает заявителю о принятом решении и подписании договора со стороны Отдела лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем).
3.8.4 Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает заявителю 2 экземпляра-подлинника распоряжения  о предоставлении земельного участка и 3 экземпляра договора лично при обращении заявителя в соответствии с описью (приложение №5).
3.8.5 Заявитель подписывает 3 экземпляра договора и проставляет отметку о получении 3-х экземпляров договора с датой и личной подписью в сформированном деле заявителя. 

3.8.6 При поступлении от заявителя экземпляра договора с отметкой о прохождении государственной регистрации договора (права) специалист, ответственный за выдачу документов, приобщает его к личному делу заявителя и передает  его специалисту, ответственному за начисление и поступление арендной платы, для хранения и последующей передачи его в архив.

3.8.7 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
4.Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением требований

к порядку предоставления муниципальной услуги

4.1.1. Заведующий Отдела, уполномоченные им лица, осуществляют текущий контроль за соблюдением должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, порядка предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим Отдела или уполномоченными лицами проверок выполнения должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, требований нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе требований настоящего Административного регламента.

4.1.3. Контроль за соблюдением требований к порядку предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты

и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Заведующий  Отдела или уполномоченные лица проводят проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги должностными лицами Отдела, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации Судиславского муниципального района, Отдела, либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.2.3. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации

за решения или действия (бездействие),

принимаемые или осуществляемые ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица Отдела несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.3.2. В случае выявления нарушений должностное лицо может быть привлечено к административной ответственности в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях и (или) дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом  Отделе или Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, установленного пунктом 2.5.6 Административного регламента;

- нарушение сроков предоставления услуги, установленных пунктом 2.5.1 Административного регламента;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.7.2 Административного регламента;

- отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено пунктом 2.7.2 Административного регламента;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям не предусмотренным пунктом 2.9 Административного регламента;

- затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо в нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедур досудебного (внесудебного) обжалования
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.4. В жалобе (претензии) указываются:

наименование органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела или Администрации; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела или Администрации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы и случаев, в которых 

ответ на жалобу не дается

5.5. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в жалобе  не указаны фамилия направившего ее заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

- если в жалобе  обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается направившему ее заявителю, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу , сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы  не поддается прочтению и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней  (или,  если законом установлен срок рассмотрения  менее 7 дней, то не позднее такого срока) со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Судиславского муниципального района, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему жалобу сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба  заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.7. Жалоба подается в письменной форме  на имя главы Главы Судиславского муниципального района. 

Сроки рассмотрения жалобы

5.8. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение  5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сроки не установлены Правительством Российской Федерации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования


5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:


- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

5.10. Результатом удовлетворения жалобы также является принятие необходимых мер (предоставление информации из реестра и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).

Приложение №1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги предоставление земельных

участков из земель сельскохозяйственного назначения 

для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

Блок-схема
       ┌───────────────────────┐

   ┌──>│  Прием и регистрация  │
   │   │      документов       │
   │   └────────────────────── ┘  

   │               │

   │               \/
   │   ┌───────────────────────┐      ┌───────────────────────┐

   │   │ Экспертиза документов │  ┌──>│ Уведомление заявителя ├───────┐
   │   └───────────┬───────────┘  │   │       об отказе       │       │
   │               │              │   └───────────────────────┘       │

   │               \/             │                                   │
   │   ┌───────────────────────┐  │   ┌───────────────────────┐       │

   │   │   Принятие решения    │  │   │ Уведомление заявителя ├───┐   │
   │   │                       ├──┴──>│  о принятом решении   │   │   │
   │   └───────────┬───────────┘      └───────────────────────┘   │   │

   │               │                                              │   │

   │               │                                              │   │

   │               \/                                             │   │
   │   ┌───────────────────────┐                                  │   │

   │   │   Выдача документов   │                                  │   │
   │   └───────────────────────┘                                  │   │

   │               /\                                             │   │
   │               │                                              │   │

   │               │                                              │   │

   │               │                                              │   │

   │   ┌───────────┴───────────┐                                  │   │

   │   │                       │<─────────────────────────────────┘   │
   └───┤      ЗАЯВИТЕЛЬ        │                                      │
       │                       │<─────────────────────────────────────┘
       └───────────────────────┘
	
	
	Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	
	
	

	
	Главе Судиславского муниципального района

______________________________________

от ____________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу________________

______________________________________

паспорт серии _________________________

кем выдан _____________________________

когда _________________________________

тел. ___________________________________
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, из земель сельскохозяйственного назначения расположенный:_____________________________________________________________

____________________________________________________________________________

площадью ____________ на праве _____________________ сроком ___________________

____________________________________________________________________________

для _________________________________________________________________________

_____ ________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий полномочия представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Даю согласие администрации Судиславского муниципального района на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, связанных с предоставлением испрашиваемой муниципальной услуги, то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.


Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
"___" _____________ 20__ г. ___________ ________________________
(дата) (подпись заявителя) ( расшифровка подписи заявителя)
__________________________________________________________________________

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме "___" _______________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________________
Выдана расписка в получении

документов "___" _______________ 20__ г.

№_________________________
Расписку получил "___" _______________ 20__ г.
_______________________
(подпись заявителя)
____________________________________________ ________________
(должность, Ф.И.О. должностного (подпись)лица, принявшего заявление)
Приложение №3
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Сведения о местонахождении, 

и номерах контактных телефонов Отдела
	Наименование отдела
	Местонахождение   
	Контактный телефон      

	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Судиславского муниципального района

	Костромская обл, п.Судиславль, ул. Советская, д.2, 3-й этаж
	(49433) 9-76-07      
89203868010
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 (Примерная форма)

Письмо
Об отказе заявителю в предоставлении земельного участка

Уважаемая (ый) _______________________________________________ ! 

Уведомляем вас об отказе в предоставлении права аренды земельного участка в связи с:

(причина отказа: некомплектность документов, заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок, распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации, другое)
__________________________________________________________________.

«_____» _________________ 20____г. 

(дата оформления уведомления)

Глава администрации  Судиславского

муниципального района                     

____________ /И.О. Фамилия/

Приложение №1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги предоставление земельных

участков из земель сельскохозяйственного назначения 

для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности 
ОПИСЬ

документов выданных заявителю

	№п/п
	Наименование документа
	Количество

	1
	Распоряжение  о предоставлении земельного участка
	

	2
	Договор аренды(купли-продажи) земельного участка
	

	
	
	

	
	
	


Документы выдал : ______________________(________________)

«____»____________20__г.

Документы получил : ______________________(________________)

«____»____________20__г.


