Российская Федерация
Костромская область
АДМИНИСТРАЦИЯ СУДИСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
______________________________________________________________________

30 июня 2011г.   № 156
О порядке учёта и хранения исполнительных 
документов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджета Судиславского 
муниципального района Костромской области
В соответствии с пунктом 10 части 20 статьи 30 Федерального закона от 08 мая 2010года №83 -ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», ст. ст. 241.1, 242.2, 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 
администрация Судиславского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок учёта и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений    Судиславского    муниципального   района,    на    средства    казны муниципального образования Судиславский муниципальный район Костромской области, и иных документов, связанных с их исполнением.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника территориального  отдела Судиславского  муниципального  района Департамента финансов Костромской области,  на заведующего  Финансовым отделом администрации Судиславского муниципального района.
3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 июля 2011 года и применяется к бюджетным учреждениям Судиславского муниципального района Костромской области, лицевые счета которых открыты в территориальном отделе Судиславского муниципального района Департамента финансов Костромской области.
Поступившие в территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов Костромской области, в финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района Костромской области и неисполненные до 01 июля 2011 года исполнительные документы по денежным обязательствам бюджетных учреждений Судиславского муниципального района, а также по обязательствам к казне муниципального образования Судиславский муниципальный район, учитываются и хранятся в порядке, установленным настоящим постановлением.
Глава Судиславского муниципального района:            Ю.С. Иванов
Приложение №1 
к постановлению администрации Судиславского муниципального района от 30.06.2011г. № 156
ПОРЯДОК
учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Судиславского муниципального района 
Костромской области
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Судиславского муниципального района Костромской области (далее -Порядок) разработан в соответствии с п. 10 части 20 ст. 30 Федерального закона от 08 мая 2010года №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и определяет порядок ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Судиславского муниципального района по денежным обязательствам получателей бюджетных средств (далее - должников), а также по искам к муниципальному образованию о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, и о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок.
1.2. В целях настоящего Порядка применяются следующие понятия и сокращения:
-   Бюджетный кодекс РФ - Бюджетный кодекс Российской Федерации;
-   коды   бюджетной   классификации   РФ   -   коды   бюджетной   классификации Российской Федерации;
-    муниципальное   образование   - муниципальное образование Судиславский муниципальный район Костромской области;
Территориальный     отдел     -     территориальный     отдел  Судиславского муниципального района Департамента финансов Костромской области;
-    Финансовый   отдел   -   финансовый   отдел администрации Судиславского муниципального района Костромской области;
-  исполнительные документы - исполнительный лист, судебный приказ или иные исполнительные документы, установленные законодательством Российской Федерации, предусматривающие   обращение   взыскания   на   средства   бюджета   Судиславского муниципального района Костромской области;
-  получатель средств бюджета Судиславского муниципального района (далее -получатель средств) - учреждение или иная организация, имеющая право на получение бюджетных   ассигнований      из   бюджета   Судиславского   муниципального   района Костромской области, в том числе органы исполнительной власти Судиславского муниципального района, в случае осуществления ими расходов по утвержденной смете расходов;
- главный распорядитель средств бюджета Судиславского муниципального района (далее-главный распорядитель средств) - орган исполнительной власти Судиславского муниципального района,  учреждения, имеющие право распределять средства бюджета Судиславского   муниципального   района   между   распорядителями   и   получателями средств, находящимися в их ведении;

- должник - получатель средств бюджета Судиславского муниципального района, по денежным обязательствам    которого предусмотрено взыскание в соответствии с исполнительным документом;
- заявление взыскателя - заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета  взыскателя,   на  который  должны   быть  перечислены   средства,   подлежащие взысканию, оформленное в соответствии с пунктом 2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса РФ.
-  пакет документов - исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с приложениями, установленными пунктами 1,2ст.242.1 Бюджетного кодекса РФ.
2. Порядок учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Судиславского муниципального района по денежным обязательствам получателей бюджетных средств
Территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО осуществляет следующие действия, связанные с ведением учета и хранением исполнительных и иных документов, связанных с их исполнением:
2.1.Ведет на бумажном носителе Журнал регистрации и учета исполнительных документов (далее - Журнал) (приложение № 1).
2.2.   Регистрирует в Журнале    поступивший на исполнение    исполнительный документ не позднее следующего дня после его поступления. При этом датой его предъявления считается дата, указанная при регистрации исполнительного документа в качестве   входящей   корреспонденции   в   территориальном   отделе   Судиславского муниципального района Департамента финансов КО.
2.3.   Формирует отдельное  дело  по  каждому  поступившему  исполнительному документу     согласно     регистрационному     номеру,     указанному     в     Журнале. Регистрационный номер, указанный в Журнале, проставляется на заявлении взыскателя, приложенном к исполнительному документу. При этом учетный номер не является для территориального    отдела   Судиславского    муниципального   района   Департамента финансов КО определяющим очередность по исполнению исполнительных документов, расходы по которым отнесены к одному коду бюджетной классификации Российской Федерации.
2.4.     Копия    исполнительного    документа    с    поступившими    документами, подшиваются в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.
2.5.  В случае возвращения исполнительного документа по основаниям, указанным в пункте 3 ст.242.1 Бюджетного кодекса РФ, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО, в течение пяти рабочих дней со дня поступления пакета документов, направляет заказным письмом (или лично под роспись с указанием даты получения) взыскателю Уведомление с приложением всех поступивших документов о возвращении исполнительного документа (приложение № 2) и оригинал исполнительного документа, а также указывает в Журнале (приложение №
1) номер, дату Уведомления о возвращении исполнительного документа (приложение №
2) и дату отправки пакета документов.
2.6.   Не  позднее пяти рабочих дней со дня поступления пакета документов, направляет  заказным письмом (или лично под роспись с указанием   даты получения) должнику Уведомление, о поступлении исполнительного документа (приложение № 3) с приложением копии     судебного акта и копией заявления взыскателя,  а также указывает в Журнале    (приложение № 1) номер, дату Уведомления о поступлении исполнительного документа (приложение № 3), дату вручения его должнику.

Одновременно копия Уведомления о поступлении исполнительного документа передается в соответствующее структурное подразделение администрации для сведения.
Второй экземпляр Уведомления о поступлении исполнительного документа с отметкой должника о его получении либо документ, удостоверяющий получение должником Уведомления, подшивается в дело.
2.7.  Должник в течение   десяти рабочих дней со дня получения Уведомления, предоставляет   в   территориальный   отдел   Судиславского   муниципального   района Департамента   финансов    КО    письмо,    содержащее    информацию    об    источнике образования задолженности   и о кодах бюджетной классификации РФ, по которым должны быть произведены расходы бюджета муниципального района по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации РФ текущего финансового года (далее - письмо должника).
Если выплаты по исполнению исполнительного документа имеют периодический характер, должник одновременно с информацией, указанной в абзаце первом настоящего пункта, представляет в финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района информацию о дате ежемесячной выплаты по данному исполнительному документу.
2.8.  Представленное должником письмо, содержащее информацию об   источнике образования задолженности, кодах бюджетной классификации РФ, по которым должны быть произведены расходы    по исполнению требования исполнительного  документа, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО учитывает в Журнале (приложение № 1).
При представлении должником уточняющего письма, содержащего информацию об изменении источника образования задолженности по исполнению требования исполнительного документа, кодов бюджетной классификации РФ, внесенных им в ранее представленное в территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО письмо, подписанное руководителем или уполномоченным им лицом должника и заверенное печатью должника, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО также регистрирует в Журнале (приложение № 1).
Письма должника подшиваются в дело.
2.9.   Для   исполнения   исполнительного   документа   за   счет   средств   бюджета Судиславского   муниципального   района,   должник,   одновременно   с   информацией, указанной в абзаце 1 п. 2.7    представляет в территориальный отдел Судиславского муниципального   района   Департамента   финансов   КО   платежное   поручение   на перечисление      средств бюджета Судиславского муниципального района в размере полного или частичного исполнения   исполнительного документа в пределах   остатка объемов финансирования расходов,  отраженных на его лицевом счете получателя средств бюджета муниципального района, по соответствующим кодам бюджетной классификации РФ.
2.10.  При нарушении должником требований, установленных пунктами 2.7 и 2.9 настоящего Порядка, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО приостанавливает до момента    устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника (за исключением  операций     по  исполнению  исполнительных листов  с уведомлением должника.
2.11.   Не   позднее   дня,   следующего   за   днем   приостановления   операций   по расходованию средств, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО направляет Уведомление  о приостановлении операций по расходованию    средств    в    связи    с        неисполнением    процедуры        исполнения

исполнительных документов  (приложение № 4) и указывает в журнале  номер и дату Уведомления.
2.12.  При отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов для полного   исполнения   исполнительного   документа  должник  направляет     главному распорядителю (распорядителю) средств    бюджета Судиславского муниципального района,   в   ведении   которого   он   находится,   запрос-требование   о   необходимости выделения   ему   дополнительных   лимитов   бюджетных   обязательств   (бюджетных ассигнований)   и   (или)   объемов   финансирования   расходов   в   целях   исполнения исполнительного документа с указанием даты его поступления в территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО.
2.13.   Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета Судиславского муниципального района   в трехмесячный срок со дня поступления исполнительного документа,    в    территориальный    отдел    Судиславского    муниципального    района Департамента финансов КО, обеспечивает выделение лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов в соответствии с запросом-требованием должника.
2.14.     Должник    представляет     в    территориальный     отдел     Судиславского муниципального   района   Департамента   финансов   КО      платежное   поручение   на перечисление     в     установленном     порядке     средств     бюджета     Судиславского муниципального района для полного или частичного исполнения исполнительного документа не позднее следующего рабочего дня после дня получения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации РФ.
2.15.  При неисполнении   должником требований, установленных пунктом   2.14 настоящего Порядка, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО приостанавливает до момента    устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника (за исключением  операций     по исполнению исполнительных листов с уведомлением должника).
Второй экземпляр Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением процедуры исполнения исполнительных документов подшивается в дело.
При возобновлении операций на лицевых счетах должника, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО указывает в Журнале дату и основание отмены примененной санкции.
2.16.   При списании средств в пользу взыскателя на банковский счет, указанный в его     заявлении,     для     исполнения     требований     исполнительного     документа, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО осуществляет записи в Журнале в соответствующих графах - номер, дату и сумму платежного поручения на перечисление в установленном порядке средств в пределах остатка объемов финансирования расходов, отраженных на данном    лицевом счете должника по кодам бюджетной классификации РФ, указанным в письме должника или уточняющем письме должника;
Копия платежного поручения с отметкой об оплате подшивается в дело.
2.17.  В случае частичного исполнения требований исполнительного   документа, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО при каждом перечислении   регистрирует в Журнале   перечисленную взыскателю сумму, дату и номер платежного поручения на её перечисление.
Копии платежных поручений о частичном исполнении исполнительного документа подшиваются в дело.

По завершению перечислений в полном объеме, соответствующем содержащимся в исполнительном документе требованиям, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО указывает на исполнительном документе перечисленную взыскателю сумму, и заверяет её подписями руководителя отдела и главного бухгалтера и печатью территориального отдела Судиславского муниципального района Департамента финансов КО.
2.18.   По завершению исполнения содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме:
в    Журнале    производится    запись    о    полном    исполнении    требований исполнительного документа;
-   в течение десяти дней с момента оплаты исполнительный документ с отметкой об его исполнении направляется в суд, выдавший этот документ, с сопроводительным письмом по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
2.19.  В случае исполнения  (частичного исполнения) требований исполнительного документа,     должник     направляет     в     территориальный     отдел     Судиславского муниципального района Департамента финансов КО с сопроводительным письмом копии документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного   документа   или   определения   суда   об   утверждении   мирового соглашения согласно законодательству Российской Федерации.
2.20.  При поступлении в территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО с сопроводительным письмом должника копий документов,    подтверждающих    исполнение    (частичное    исполнение)    требований исполнительного документа, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО указывает в Журнале:
-   реквизиты счета, номер, дату и сумму расчетного (или кассового) банковского документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа;
-     определение        суда    об    утверждении    мирового    соглашения    согласно законодательству Российской Федерации.
Письмо должника и копии документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, подшиваются в дело.
2.21.  При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО возвращает исполнительный    документ в суд, выдавший этот документ,    без проставления отметки на исполнительном документе об его исполнении, с приложением копий    представленных документов, подтверждающих исполнение исполнительного документа.
Копия сопроводительного письма подшивается в дело.
2.22.     В    случае    поступления    в    территориальный    отдел    Судиславского муниципального района Департамента  финансов КО  документа  об  отмене ранее принятого   судебного   акта,   в   Журнале   указывается   номер   и   дата   документа, отменившего судебный акт, и исполнительный документ возвращается взыскателю с Уведомлением о возвращении исполнительного документа (приложение № 2).
Копия документа об отмене ранее принятого судебного акта и второй экземпляр Уведомления о возвращении исполнительного документа взыскателю подшивается в дело.
2.23. Копии Уведомлений о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением процедуры исполнения исполнительных документов передается в соответствующее структурное подразделение, курирующее должника и главному распорядителю   (распорядителю)   средств   бюджета   муниципального   района      для сведения.

2.24.  При неисполнении   должником в течение трёх месяцев со дня поступления исполнительного документа в территориальный отдел  Судиславского муниципального района Департамента финансов КО, а также при нарушении должником срока выплат, указанного им в письме по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера,  территориальный отдел  Судиславского  муниципального района   Департамента   финансов   КО      приостанавливает   до   момента   устранения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника с уведомлением должника.
2.25. В случае предоставления должником в территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО документа,  подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении    исполнения    судебных    актов    либо    документа,    отменяющего    или приостанавливающего  исполнение  судебного  акта,   на  основании  которого  выдан исполнительный лист, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента   финансов   КО   не   приостанавливает   операции   по   лицевым   счетам должника.
2.26.  При неисполнении должником исполнительного   документа в течение трёх месяцев    со    дня    его    поступления    в    территориальный    отдел    Судиславского муниципального   района   Департамента    финансов    КО,    территориальный    отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО в течение десяти дней информирует об этом взыскателя.
Копия письма территориального отдела Судиславского муниципального района Департамента финансов КО, подшивается заявителю в дело.
2.27.  При поступлении в территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа,     территориальный     отдел     Судиславского     муниципального     района Департамента   финансов   КО   возвращает   взыскателю   полностью   или   частично неисполненный исполнительный документ с указанием в сопроводительном письме причины его неисполнения.
В случае частичного исполнения должником исполнительного документа указанный документ возвращается взыскателю с отметкой о размере перечисленной суммы.
Копии сопроводительного документа и исполнительного документа с отметкой о размере перечисленной суммы подшиваются в дело.
2.28.   При      поступлении   заявления   взыскателя   об   отзыве   исполнительного документа    в    территориальный    отдел    Судиславского    муниципального    района Департамента финансов КО в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), территориальный отдел Судиславского муниципального района уведомляет должника об отмене приостановления операций по лицевым счетам, а исполнительный лист возвращает взыскателю в порядке, определенном пунктом 2.27. настоящего Порядка.
Копии уведомления должника об отмене приостановления операций на лицевых счетах и сопроводительного письма взыскателю подшиваются в дело.

2.29. В случае удовлетворения судом заявления взыскателя о взыскании средств с главного     распорядителя      (распорядителя)      средств      бюджета      Судиславского муниципального района  в  порядке  субсидиарной     ответственности  на  основании полностью или частично неисполненного документа по денежным обязательствам находящего в его ведении получателя средств бюджета Судиславского муниципального района, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО регистрирует в Журнале поступивший в его адрес    исполнительный документ о взыскании средств с главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета Судиславского муниципального района.
2.30. По завершению исполнения в полном объеме исполнительного документа, территориальный отдел Судиславского муниципального района Департамента финансов КО направляет исполнительный документ с отметкой о размере перечисленной суммы в суд, выдавший этот документ.
Копии сопроводительного письма и исполнительного документа с отметкой об исполнении подшиваются в дело.
3. Порядок учета и хранения исполнительных документов по искам к казне Судиславского муниципального района о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) муниципальных органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов и о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок.
Финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района осуществляет следующие действия, связанные с ведением учета и хранением исполнительных и иных документов, связанных с их исполнением, по искам к казне Судиславского муниципального района:
3.1.Ведет в электронном виде и на бумажном носителе Журнал регистрации и учета исполнительных документов по искам к казне Судиславского муниципального района (приложение № 6).
3.2.  Регистрирует в Журнале   поступивший в финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района  на исполнение   исполнительный документ не позднее пяти дней с момента поступления пакета документов по искам  к казне Судиславского   муниципального   района.      При   этом   датой   его   предъявления   в финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района считается дата, указанная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции в финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района.
3.3.  Формирует отдельное дело в соответствии с номенклатурой дел финансового отдела      администрации      Судиславского      муниципального      района      согласно регистрационному    номеру,    указанному    в    Журнале        регистрации    и    учета исполнительных документов по искам к казне Судиславского муниципального района (приложение № 6). На заявлении взыскателя финансовым отделом администрации Судиславского муниципального района   проставляется учетный   номер, указанный в Журнале   регистрации   и   учета   исполнительных   документов   по   искам   к   казне Судиславского муниципального района (приложение №6). Учетный номер не является для   финансового   отдела   администрации   Судиславского   муниципального   района номером, определяющим    очередность по исполнению исполнительных документов, расходы по которым отнесены к одному коду бюджетной классификации РФ.
3.4.    Копия   исполнительного   документа   с   приложениями,   установленными пунктами   1,2   ст.242.1   Бюджетного  кодекса  РФ,   подшиваются  в  дело.   Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.
3.4. В соответствии с абзацем пятым пункта 3 статьи 217 Бюджетного кодекса РФ решением заведующего Финансовым отделом администрации Судиславского муниципального района в сводную бюджетную роспись в пределах утвержденного объема бюджетных ассигнований вносятся изменения, на основании которых производится исполнение исполнительных документов.

3.5.   В   случае  исполнения  судебных  актов  сверх  утвержденных  бюджетных ассигнований, заведующий Финансовым отделом    обращается в представительный орган муниципального образования с инициативой о внесении необходимых изменений в решение о бюджете Судиславского муниципального района и организует работу по подготовке   проекта  решения   Собрания   Судиславского   муниципального  района  о внесении изменений в решение Собрания Судиславского муниципального района о бюджете Судиславского муниципального района на текущий финансовый год.
3.6.   В случае  принятия представительным органом муниципального образования решения о внесении в бюджет Судиславского муниципального района изменений, увеличивающих ассигнования на исполнение исполнительного документа, заведующий финансовым отделом   направляет служебную записку главе администрации, в которой сообщает   о   проведении   расходных   операций   по   исполнению   исполнительного документа   по   статье   290   «Прочие   расходы»   Классификации   операций   сектора государственного управления.
3.7.   Отдел учета и отчетности  администрации Судиславского  муницпального района    на основании    пакета документов, переданного ему финансовым отделом администрации    Судиславского    муниципального   района,    направляет   заявку    на финансирование расходов, связанных с исполнением исполнительного документа.
3.8.  При наличии оснований, указанных в пункте 3 статьи 242.1 Бюджетного кодекса РФ, финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района направляет взыскателю не позднее пяти рабочих дней    со дня поступления пакета документов по иску к казне муниципального района, заказным письмом (или лично под роспись с указанием даты вручения) Уведомление о возвращении исполнительного документа (приложение № 2), оригинал исполнительного документа и иные документы из пакета документов по иску к казне муниципального района.
Копии Уведомления о возвращении исполнительного документа и сопроводительного письма подшиваются в дело.
3.9.    В   случае   отмены   судебного   акта   (постановления)   финансовый   отдел администрации    Судиславского    муниципального   района   направляет   взыскателю заказным письмом (или лично под роспись с указанием даты вручения) в течение пяти рабочих   дней   с   момента   поступления   документа   об   отмене   судебного   акта (постановления) оригинал исполнительного документа, Уведомление о возвращении исполнительного документа (приложение № 2).
Копии Уведомления о возвращении исполнительного документа и сопроводительного письма подшиваются в дело.
3.10.  По завершению исполнения в полном объеме исполнительного документа, финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района направляет исполнительный  документ  с  отметкой  о  размере     перечисленной  суммы  в  суд, выдавший этот документ.
Копии сопроводительного письма и исполнительного документа с отметкой об исполнении подшиваются в дело.
4. Заключительные положения
4.1. Хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением исполнительных документов, осуществляется в финансовом отделе администрации Судиславского муниципального района в соответствии с требованиями государственного архивного дела, но не менее пяти лет.

Приложение № 2 к Порядку
Наименование должника,
Адрес
УВЕДОМЛЕНИЕ 
О ВОЗВРАЩЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА
Финансовый   отдел   администрации   Судиславского   муниципального   района возвращает исполнительный документ №_______________, выданный __________20__г.___________________________________________________________________
(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
на основании_________________________________________________________________________
(наименование акта судебного органа, дата, № дела по которому он вынесен)
в  связи____________________________________________________________________________
(причина возврата: пункт 3 статьи 242.1. Бюджетного кодекса РФ, заявление взыскателя- организации /физического лица)
Приложение на________л.
Заведующий финансовым отделом                                      _____________(Ф.И.О.)
МЛ.

Приложение № 3 к Порядку

Наименование должника,
Адрес
УВЕДОМЛЕНИЕ
О ПОСТУПЛЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА 
В  финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района уведомляет Вас о поступлении исполнительного документа:

	№ п/п
	Дата    поступле​ния      исполни​тельного    доку​мента в отдел по финансам администрации БГО
	Наименование взыскателя-организации/Ф.И.О. взыскателя-физического лица
	Исполнительный документ

	
	
	
	номер и дата выдачи
	наименование судебного органа
	наименование судебного акта и номер дела, по которому выдан исполнительный документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


и о необходимости представления в отдел по финансам администрации БГО не позднее _______________20____г. следующих документов:
- письма, содержащего информацию об источнике образования задолженности, о кодах бюджетной  классификации  РФ,   по  которым  должны  быть  произведены  расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном    документе, применительно к бюджетной классификации РФ текущего финансового года;
-  платежного поручения на перечисление в установленном порядке средств в размере полного либо частичного исполнения требований исполнительного документа;
-  при   отсутствии или недостаточности остатка лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования расходов, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся в исполнительном документе, заверенной копии запроса-требования главному     распорядителю   о  необходимости  выделения  дополнительных  лимитов бюджетных   обязательств   и   (или)   объемов   финансирования   в   целях   исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе.
Приложение: Копия вышеуказанного исполнительного документа с приложениями на _листах.
Заведующий финансовым отделом                                          ____________(Ф.И.О.)
М.П.
__________________________________________________________________________________
(линия отрыва)
РАСПИСКА
ДОЛЖНИКА О ПОЛУЧЕНИИ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПОСТУПЛЕНИИ
ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА от__________________2010г. №   1
Должность___________________________ _______________
___________________
подпись 


   расшифровка подписи

____  ___________ 20__ г.
Приложение № 4 к Порядку

Наименование должника,
Адрес
УВЕДОМЛЕНИЕ
О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ОПЕРАЦИЙ ПО РАСХОДОВАНИЮ СРЕДСТВ
В СВЯЗИ С НЕИСПОНЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ
ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА
В связи с неисполнением ____________________________________________________________
(наименование должника по исполнительному документу)
требований исполнительного документа № _____________, выданного___    ________    20___г.
(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
на основании_______________________________________________________________________
(наименование акта судебного органа, дата, № дела по которому он вынесен)
сообщаем, что на основании__________________________________________________________
(нарушение пунктов 3,6,7 статьи 242,4 Бюджетного кодекса РФ)
осуществление операций по расходованию средств с лицевых счетов должника приостановлено до момента устранения нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).
Заведующий Финансовым отделом
М.П.
Приложение № 5 к Порядку
Наименование/ф.и.о. взыскателя,
Адрес
УВЕДОМЛЕНИЕ
О НЕИСПОЛНЕНИИ ДОЛЖНИКОМ ТРЕБОВАНИЙ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА *
В связи с истечением трехмесячного срока исполнения исполнительного документа №_____________, выданного   ____________20____г.
__________________________________________________________________________________ (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
на основании_______________________________________________________________________
(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)
и неисполнением должником содержащихся в нем требований сообщаем Вам о возможности отзыва исполнительного документа и предъявления исковых требований по неисполненному исполнительному документу к главному распорядителю средств бюджета Судиславского муниципального района_____________________________________________________________
(наименование и адрес главного распорядителя
_________________________________________________________________________,

средств бюджета Судиславского муниципального образования)
в ведении которого находится должник.
Для отзыва исполнительного документа Вам необходимо направить в финансовый отдел администрации Судиславского муниципального района заявление с просьбой о его возврате.
Заведующий Финансовым отделом 
М.П.
*        Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа направляется взыскателю в случае, если должник не является главным распорядителем средств бюджета муниципального района.

Приложение № 6 к Порядку
Наименование судебного органа,
Адрес судебного органа
Финансовый   отдел   администрации  Судиславского   муниципального  района направляет оригинал исполнительного листа по делу №_______________, выданный
________________20____г._________________________________________________________
(наименование судебного органа)
по иску____________________________________________________________________
(наименование/ ф.и.о.взыскателя)
на сумму __________________________________________ рублей с отметкой об оплате.
Приложение: 1 лист (оригинал исполнительного листа № ______)

Заведующий Финансовым отделом 
